Начальнику ДОД

Багаутдиновой А.Ш.

от декана факультета ХХХ
Ф.И.О.
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу внести в учебный план по направлению (указывается шифр и название направления подготовки образовательной программе (указывается название образовательной программы, без шифра) для очной (заочной, очно-заочной, всех) форм(ы) обучения (прием 201_ года), следующие изменения:
Пример изменений:
1. заменить дисциплину (указываются ШИФР и  «название дисциплины») семестра №… на дисциплину (указываются ШИФР и «название дисциплины») с сохранением часов, формы контроля и структурного подразделения, реализующего данную дисциплину со следующими компетенциями:…(указываются коды компетенций, которые развиваются в данной дисциплине);
2. дисциплину (указываются ШИФР и «название дисциплины»), читаемую в семестре №…, перенести в семестр №… с сохранением часов, формы контроля и структурного подразделения, реализующего данную дисциплину (если дисциплины по выбору студента, то указываются все дисциплины);

3. изменить форму контроля по дисциплине (указываются ШИФР и «название дисциплины») в семестре №… с экзамена на зачет (с зачета на экзамен) с сохранением часов и структурного подразделения, реализующего данную дисциплину (если дисциплины по выбору студента, то указываются все дисциплины);

4. по дисциплине (указываются ШИФР и «название дисциплины») семестра №…  заменить лабораторные работы в объеме …. ч. (… ч. в неделю) на лабораторные работы в объеме …. ч. (… ч. в неделю), заменить практические занятия в объеме …. ч. (… ч. в неделю) на практические занятия в объеме …. ч. (… ч. в неделю), заменить лабораторные работы в объеме …. ч. (… ч. в неделю) на практические занятия в объеме …. ч. (… ч. в неделю) без изменения общего количества часов, формы контроля и структурного подразделения, реализующего данную дисциплину (если дисциплины по выбору студента, то указываются все дисциплины);
5. передать дисциплину (указываются ШИФР и «название дисциплины») семестра №…  с факультета YYY на факультет  ZZZ с сохранением часов и формы контроля;

6. добавить/убрать курсовой проект/курсовую работу по дисциплине (указываются ШИФР и  «название дисциплины») в семестре №… с сохранением часов, формы контроля и структурного подразделения, реализующего данную дисциплину;

7. перенести курсовой проект по дисциплине (указываются ШИФР и «название дисциплины») с  семестра №… в семестр №… с сохранением часов, формы контроля и структурного подразделения, реализующего данную дисциплину;

8. и т.д.
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YYY и ZZZ – факультеты, которых непосредственно касаются вносимые изменения.
