
ГИД ВЫПУСКНИКА УНИВЕРСИТЕТА ИТМО 

7 ШАГОВ К ДИПЛОМУ 



Поздравляем, 
вы – студенты выпускного курса. 
Впереди подготовка и защита 
выпускной квалификационной 
работы (ВКР) и диплом, 
для получения которого 
нужно пройти 
7 организационных шагов

ПРОГРАММИРУЕМ УСПЕХ!

1 2 3 4 5 6 7



7 ШАГОВ К ДИПЛОМУ 
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Шаг 

Шаг  

Шаг 

Выбор темы и руководителя ВКР 

Проверка данных для Приложения к диплому 
и Европейского приложения к диплому 

Проверка ВКР в системе «Антиплагиат» 

Предзащита ВКР 

Защита ВКР 

Согласование обходного листа в ИСУ 

Получение диплома 
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Подготовка
ВКР

Защита
ВКР

Получение
диплома



Календарь государственной итоговой аттестации (ГИА )

сентябрь             октябрь 

Участие в организационном собрании 
с руководителем образовательной 
программы (ОП). 

До 30 декабря: 

выбор темы выпускной 
квалификационной работы (ВКР) 
из «Перечня тем ВКР» 
(или согласование инициативной 
темы ВКР); 

формирование в ИСУ заявления 
на утверждение темы ВКР, 
руководителя ВКР и консультанта;

прохождение экспертных советов 
(для ВКР как арт-проект и ВКР 
как бизнес-проект).  

январь
Сессия или теоретическое обучение. 

 

 До 31 марта: 

проверка персональных данных в ИСУ.

апрель 

До 15 апреля:  

корректировка темы ВКР 
(в случае необходимости).  

До 30 апреля: 

проверка данных для Приложения  
к диплому;

 проверка данных для Европейского 
приложения к диплому 
(для обучающихся на МОП). 

 До 31 мая: 

формирование в ИСУ личных заявлений 
о предоставлении каникул после 
успешного прохождения ГИА.

 В зависимости от даты защиты ВКР:

не позднее чем за 2-3 недели 
до защиты ВКР — проверка ВКР в системе 
«Антиплагиат» и предварительная 
защита ВКР; 

не позднее 2 дней после предзащиты — 
предоставление ВКР на рецензию;  

за 5 дней до защиты ВКР — 
ознакомление с отзывом руководителя 
и рецензией;  

за 2 дня до защиты ВКР — сдача  
секретарю ГЭК полного комплекта 
документов и раздаточных материалов 
для проведения защиты ВКР;

защита ВКР, согласование обходного 
листа в ИСУ;

получение диплома. 
 

ноябрь                декабрь 

февраль                 март май                     июнь 



Как выбрать тему и руководителя ВКР?  

Перечень тем ВКР, 
предлагаемых факультетом

 

Кто поможет? 

Pуководитель ВКР 

Pуководитель ОП 

Cекретарь ГЭК 

Шаг  1
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Инициативная тема ВКР – 
это тема, предложенная 
обучающимся, а также темы, 
выполняемые в рамках ВКР 
как бизнес-проект и ВКР 
как арт-проект.

Инициативная 
тема ВКР

Заполнение заявления на утверждение темы 
и руководителя ВКР в ИСУ

Согласование заявления с руководителем 
ВКР и руководителем ОП в ИСУ

Где найти? 

ИСУ – Личный кабинет – Образование и наука – ВКР обучающегося
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Формы ВКР:

     традиционная ВКР; 
     ВКР как бизнес-проект;
  

  ВКР как арт-проект. Какие особенности:

отбор экспертной комиссией проектов к защите 
на общеуниверситетской государственной 
экзаменационной комиссии (ОГЭК);
защита ВКР на ОГЭК.

Где узнать подробности?

ВКР как бизнес-проект – 
факультет технологического 
менеджмента и инноваций
gate@itmotech.com

ВКР как арт-проект – 
Институт международного 
развития и партнерства
art@itmo.ru

ВАЖНО 



Проверка данных для Приложения к диплому

Что проверять: 

 

Фамилия, имя, отчество Диплом 

Фамилия, имя, отчество 

Дата рождения 

Название документа 
о предыдущем 
образовании,  
год его получения  

Страна получения 

Приложение  
к диплому 

Кто поможет? 

Секретарь ГЭК

Студенческий офис 

Шаг  2

фамилию, имя, отчество (при наличии); 

дату рождения;

название и год получения документа 
о предыдущем образовании; 

страну его получения  
(РФ не указывается).

Куда попадут данные из ИСУ? 
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Где проверять? 

ИСУ – Личный кабинет – Образование и наука



До 30 апреля 

Шаг  2
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Какие данные еще важно проверить?

Названия изученных дисциплин и практик

Оценки по дисциплинам и практикам 

Тему ВКР 

Что еще указать в Приложении к диплому
(необходимо выбрать)?

Форма обучения

Сведения об ускоренном обучении

Сведения об изучении части ОП в другом вузе

Факультативные дисциплины

 
В каком случае получают диплом с отличием?

Средний балл ≥4,75
      Учитываются:
      оценки по всем дисциплинам учебного плана;
      оценка за защиту ВКР. 

 Оценка за защиту ВКР «отлично»

Отсутствие в Приложении к диплому оценок
«удовлетворительно»
      Учитываются:
      оценки по всем дисциплинам учебного плана*;
      факультативные дисциплины.

*Если дисциплина изучалась в нескольких семестрах, 
то в Приложении к диплому указывается средняя оценка 
по этой дисциплине.

Как выбрать? 

ИСУ – Личный кабинет – Образование и наука

Заполнить заявление в ИСУ

Кто поможет? 

Секретарь ГЭК
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ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
КАНИКУЛ

Какие преимущества?

Отсутствие разрыва в обучении при поступлении 
на следующую ступень образования
БСК
Стипендия (при условии, что она была назначена 
в весеннем семестре)

 

Когда?  До 31 мая

Личный кабинет – Административные сервисы – 
Студенческий офис – Предоставление каникул 
и отчисление в связи с окончанием обучения

Как подать?

Заявление написано?

Отчисление с даты 
окончания каникул 

(не позднее 31 августа)

Отчисление после 
окончания ГИА

(2 июля)

Да Нет

ВАЖНО 



Проверка ВКР в системе «Антиплагиат»  

Где найти информацию?
Положение о проверке выпускных квалификационных работ обучающихся  

в Университете ИТМО с помощью системы «Антиплагиат» 

Цель  проверки: 

оценка степени самостоятельности 
выполнения ВКР обучающимися; 

соблюдение прав интеллектуальной 
собственности. 

Подлежат проверке: 

ВКР студентов бакалавриата, 
магистратуры, специалитета, 
выполненные на русском 
или на английском языке.   

Осуществляет проверку: 

секретарь ГЭК / сотрудник 
факультета (эксперт). 

Нормы заимствованного текста в ВКР: 

ВКР студентов бакалавриата и специалитета — не более 35% заимствованного текста*

ВКР  магистрантов — не более 20%  заимствованного текста* 

ВКР, проверенная в системе 
, «Антиплагиат»

не позднее чем за 10 дней  
до ее защиты размещается  
в ИСУ ИТМО 

* С учетом особенностей подготовки конкретной ВКР  
объем заимствованного текста может быть изменен решением ученого совета факультета/института/кластера. 

Шаг  3
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Шаг  4
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Предзащита ВКР

К предзащите должен быть полностью готов текст ВКР

Какие сроки?

Предварительная защита ВКР проводится не позднее чем 
за 2-3 недели до защиты ВКР

Комиссия по проведению 
предзащиты дает 

рекомендации 
по доработке ВКР

Что делать?

Узнать графики предзащиты и защиты ВКР

Где найти информацию?

Рабочая программа ГИА

Кто поможет?

Руководитель ВКР 

Секретарь ГЭК  

 

К ГИА допускается 
студент, 

не имеющий 
ни одной 

академической 
задолженности 
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Как может проходить  ВКР?предзащита

ОЧНО – в аудиториях Университета ИТМО ОНЛАЙН

Формат проведения  определяется руководителем ОП защиты ВКР
и председателем ГЭК.

* Где найти информацию?

Регламент «Особенности проведения защиты выпускных 
квалификационных работ (ВКР) с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий».

ВАЖНО 

Как может проходить  ВКР?защита

ОЧНО – в аудиториях Университета ИТМО ДИСТАНЦИОННО*:
защита ВКР онлайн (Zoom, Skype и др.); 
заочная защита ВКР. 

 



Требования к оформлению и содержанию ВКР 

Обязательные элементы ВКР 

Титульный лист 

Задание на ВКР  

Аннотация 

Содержание 

Текст ВКР:

введение         основная часть          заключение  

Список использованных источников

Необязательные элементы ВКР
 

Особенности оформления:

в Регламенте сопровождения и защиты 
бизнес-проектов (бизнес-тезисов) 
в Университете ИТМО;

в Регламенте сопровождения и защиты 
арт-проектов в Университете ИТМО. 

 

Список сокращений и условных обозначений 

Словарь терминов 

Список иллюстративного материала 

Приложения

ВКР как бизнес-проект
ВКР как арт-проект 

В случае выполнения ВКР  
на русском языке  

В случае выполнения ВКР  
на английском языке  

английский + русский

английский + русский

английский + русский

английский язык

русский язык

Текст ВКР предоставляется в электронном виде.
Титульный лист, задание на ВКР, аннотация согласуются и формируются в ИСУ. 

ВАЖНО 



За 5 дней
до защиты ВКР 

Ознакомиться с отзывом руководителя и рецензией 
и подготовить ответы на замечания и вопросы 

Представить комплект документов 
для защиты ВКР секретарю ГЭК 

Прийти на защиту вовремя 

Шаг  5

За 2 дня  
до защиты ВКР 

День защиты ВКР
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Можно ли подать апелляцию после защиты ВКР? 

ДА
 

 

Только на нарушение процедуры ГИА.

Апелляция на пересмотр оценки не подается!

Кому подавать?   

Куда подавать?  

В какой срок 
будет решение? 

Когда подавать?  

Какое решение 
может быть принято? 

Где об этом почитать?  

Секретарю апелляционной комиссии 

Кронверкский пр., д. 49, комн. 328 

Не позднее следующего рабочего дня 
после дня защиты ВКР

Отклонить апелляцию 
(результат ВКР сохраняется)

Удовлетворить апелляцию 
(результат ВКР аннулируется 
и назначается повторная защита)

Не позднее 2 рабочих 
дней со дня подачи апелляции

Регламент работы апелляционной 
комиссии Университета ИТМО

В свободной формеВ какой форме?
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ВАЖНО 



Что делать, если пропустил дни заседаний ГЭК своей группы?

По уважительной причине  
(подтвержденной документально): По неуважительной причине: 

отчисление из ИТМО; 

выдача справки об обучении 
(периоде обучения) установленного 
в Университете ИТМО образца;

восстановление для повторного 
прохождения ГИА. 

временная нетрудоспособность;  

исполнение общественных 
или государственных обязанностей; 

вызов в суд; 

транспортные проблемы 
(отмена рейса, отсутствие билетов, 
погодные условия). 

Защита ВКР 
в течение
6 месяцев 
после ГИА 

Дополнительный 
день защиты ВКР 

в период проведения 
ГИА* 

* При возможности проведения дополнительного заседания ГЭК в период ГИА. 

Защита ВКР  
не ранее 10 месяцев и не позднее   

5 лет после проведения ГИА  
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ВАЖНО 



Электронный обходной лист 
 

 Подразделы обходного листа

 

Подразделы полностью согласованного обходного листа имеют зеленый цвет 

Шаг  6

Факультет 

Бухгалтерия 

Общежитие 

Библиотека 

Военный учебный центр

+ для иностранных граждан 

Студенческий офис  

Отдел миграционного учета

Центр обучения иностранных 
студентов 

Статус 
подраздела

  

 

Причина 

 

 
Подраздел 
отсутствует

Согласовано 

Не согласовано 

На согласовании

Подраздел согласован 
автоматически 
при формировании 
обходного листа 

По данному подразделу 
задолженностей нет

Есть задолженности, 
которые необходимо 
погасить  

Проводится проверка  
информации по данному
подразделу

Цвет 
подраздела 

 

зеленый 

красный 

желтый

_
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При полностью согласованном обходном листе и готовности документов об образовании выпускнику 
приходит информационное сообщение со ссылкой на запись в Студенческий офис для получения и сверки 
документов.



Получение диплома  
Шаг  7



Как получить Европейское приложение к диплому (ЕП)?

Студенты МОП* 

 
Проверка данных для ЕП в ИСУ (до 30 апреля)

 

Подготовка и защита ВКР

 
Подтверждение ЕП в электронном виде

 

Получение ЕП вместе с дипломом
(в электронном виде, оригинал по запросу)

Другие студенты 

 
Подготовка и защита ВКР

 

Сверка готового диплома и приложения к диплому

 
Заявка в отдел сопровождения обучающихся 

по международным программам 
(kastrokina@itmo.ru)

 

Получение ЕП 
(срок до трех недель после подачи заявки)

Куда обращаться?

Ксения Александровна Строкина-Ленёва
kastrokina@itmo.ru

* МОП – международная образовательная программа, 
частично или полностью реализованная на английском языке.



Документы по ГИА в Университете ИТМО

Положение о выпускных квалификационных работах
Требования к выпускным квалификационным работам
Положение о проверке выпускных квалификационных работ обучающихся 
в Университете ИТМО с помощью системы «Антиплагиат»
Регламент работы государственной экзаменационной комиссии 
при проведении государственной итоговой аттестации
Регламент работы апелляционной комиссии при проведении государственной 
итоговой аттестации
Регламент «Особенности проведения защиты выпускных квалификационных 
работ (ВКР) с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий»
Регламент сопровождения и защиты бизнес-проектов (бизнес-тезисов) 
в Университете ИТМО
Регламент сопровождения и защиты арт-проектов в Университете ИТМО

 

 
 

  

 

Где найти? 

У руководителя ОП
На сайте Студенческого офиса

Рабочая программа ГИА по образовательной программе



КОНТАКТЫ 

Отдел государственной аттестации  
Ул. Ломоносова, д. 9, кабинет 1419  
Тел.: (812) 607-04-80 
E-mail: oga@itmo.ru 

12/66

16

18

20 

улица Ломоносова

улица Ломоносова

9

Студенческий офис
Ул. Ломоносова, д. 9, кабинет 1400
Тел.: (812) 607-04-74
E-mail: so@itmo.ru

Отдел международных образовательных программ
Георгий Святославович Маслов, начальник отдела 
Ул. Ломоносова, д. 9, кабинет 2139
Тел.: (812) 607-02-58
E-mail: maslov@itmo.ru
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