
Инструкция по заполнению нагрузки в ИСУ 

 

Модуль нагрузка в ИСУ доступен для заполнения деканам, заместителям деканов по учебной 

работе и руководителям ОП, а также тем сотрудникам, которым был предоставлен доступ к 

учебной деятельности по подразделению. 

В модуле нагрузка указаны все дисциплины, которые реализует данное подразделение в этом 

учебном году. Для составления расписания, диспетчеру нужно знать: 

- Ф.И.О. преподавателя на лекции, практики и лабораторные работы (Лекции, ПЗ, ЛР), если ваше 

подразделение реализует онлайн-курс, по этой дисциплин в нагрузке будут указаны только часы 

на консультации и на них также нужно указать ФИО преподавателя. Если на данный момент 

преподаватель не трудоустроен или не отображается в поле “Преподаватель”, на дисциплину 

можно указать “Вакансию”, также в поле “Комментарий” указать ФИО преподавателя, которого вы 

планируете на данную дисциплину. 

- Номера аудиторий на лекции, практики, лабораторных работ (Аудитория для лекции/для ПЗ/для 

ЛР), если будут использоваться особенные аудитории. Либо указать в поле “Дополнительная 

информация” вид аудитории (аудитория для практики, компьютерный класс, лаборатория, 

мультимедийная аудитория). 

 
 

- Формат занятий и дополнительную информацию. В поле “Дополнительная информация” можно 

указать дни недели (для магистров дни или даты) и время начала занятий, если это необходимо 

(по умолчанию для бакалавров с 8.20, для магистров с 15.20) и прописать статус преподавателя, 

потому что, если преподаватель совместитель или по договору ГПХ, его временные возможности 

должны учитываться при составлении расписания. В поле “формат занятий” нужно указать 



формат проведения занятий, если он отличается от установленного по умолчанию “Очно-

дистанционный”. 

 
 

Детальную инструкцию по заполнению нагрузке можно посмотреть на странице  Инструкция по 

распределению нагрузки 

 

Крайний срок распределения нагрузки в ИСУ на 2022/2023 учебный год до 7 апреля 2022 года. 

Если на момент составления расписания в нагрузке в ИСУ не указан преподаватель, диспетчер 

составляет расписание самостоятельно, преподаватели трудоустраиваются под расписание.  

 

Заполнение нагрузки для факультативов 

 

На данный момент распределить нагрузку на факультативы в ИСУ нет возможности, поэтому всю 

информацию необходимо присылать на почту диспетчеру или на общую почту отдела 

планирования и сопровождения учебного процесса shedule@itmo.ru. В письме укажите 

наименование факультатива, подразделение реализатор(исполнитель), курс реализации, Ф.И.О. 

преподавателя, аудитории и дни, когда будет осуществляться учебный процесс. Срок отправки 

нагрузки по факультативам до 7 апреля 2022 г. 

 

Изменение преподавателя в нагрузке в ИСУ 

 

Если преподаватель поменялся в нагрузке в ИСУ после 7 апреля 2022, эту информацию или 

дисциплины, по которым менялись преподаватели, необходимо сообщить на почту диспетчеру 

или на общую почту отдела shedule@itmo.ru. 
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