
Заполнение форм в магистратуре 

 

 

Форму по расписанию в магистратуре могут заполнять деканы, заместители деканов по 

учебной работе, руководители ОП или менеджеры ОП. 

 

В форме автоматически указаны все дисциплины, которые есть в УП данных ОП и будут 

реализованы для этого факультета на 1,2 курсе магистратуры в этом учебном году в осеннем 

семестре. Формы заполняются реализатором ОП для выстраивания учебного процесса на этот 

учебный год по всем дисциплинам его ОП. Для корректного заполнения форм необходимо 

закрасить периоды реализации дисциплин(как показано на картинке), в ячейке, которая находится 

на пересечении даты и дисциплины, можно указать виды занятий, если это необходимо по 

пожеланиям от преподавателя, а также день для ПА (строго после всех занятий дисциплины). В 

магистратуре ИТМО установлена модульная форма обучения, поэтому все дисциплины 

реализуются модульно и после окончания одной дисциплины, начинается освоение другой. 

Выделенного периоды на ПА в магистратуре нет, контроль происходит сразу после завершения 

модуля. 

Обращаем ваше внимание, что если суммарный контингент на дисциплину меньше 30 

обучающихся, то расписание по этой дисциплине у них будет одинаковое. Если на эту дисциплину 

суммарный контингент больше 30 студентов, то практические и лабораторные потоки будут 

разделены по 30 студентов или меньше(например, на поток из 50 человек будет создано 2 

практических потока по 25 в каждом), если дисциплина читается по группам, то разделение будет 

по группам на практики и лабораторные по 30 студентов. Каждому практическому или 

лабораторному потоку необходимо прочитать указанное количество часов (например, если в 

колонке лаб указано 16 часов, то и первому практическому, и второму практическому потоку 

читается по 16 часов). 

Лекционные потоки и группы могут быть до 100 человек, если студентов больше, то такие потоки 

или группы делятся по 100 или меньше. Поэтому необходимо на большие дисциплины 

планировать больше дней, большую загрузку на преподавателя или подключать помощников для 

проведения занятий. Всю дополнительную информацию можно указать в графе комментарии в 

формах.  

 
 

В правой части форм есть информация по преподавателям и аудиториям. В колонки из ИСУ 

автоматически подгружается информация из нагрузки ИСУ. Поэтому, если в ИСУ нагрузка 



полностью корректная, то дублировать информацию в другие столбцы (преподаватели и 

аудитории) нет необходимости. 

 

 
 

 

Если в форме в столбце “Из ИСУ” нет информации о ФИО преподавателя/лей, то их можно 

указать в отведенных столбцах для каждого вида работ. Если не указаны аудитории из ИСУ, то их 

можно отметить в отведенных столбцах для каждого вида работ, а в комментариях указать 

пожелания по времени. 

 

 
 

Крайний срок заполнения форм по магистратуре на осенний семестр 2022/2023 учебного года до 

22 апреля 2022 года. После этого срока, формы закрываются для редактирования и сообщить 

информацию по расписанию можно на почту диспетчеру или на общую почту отдела 

shedule@itmo.ru. 
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