
Изменение расписания бакалавров и магистров 

 

Всю информацию по расписании от преподавателей собирает и формирует менеджер ОП или 

сотрудник на факультете или подразделении, ответственный за расписание. Эти 

сотрудники обрабатывают и передают информацию в отдел планирования и сопровождения 

учебного процесса.  

Информацию по изменению расписания на старших курсах (2,3,4 курс бакалавриата и 2 курс 

магистратуры) можно присылать на почту диспетчеру или на общую почту отдела до 5 июня. 

Информацию по изменению расписания для первых курсов (бакалавриата и магистратуры) можно 

присылать на почту диспетчеру или на общую почту отдела до 14 августа. 

Расписание на учебный семестр открывается за 14 или за 10 дней до начала семестра.  

Для того, чтобы сообщить об изменениях, заполните нужный шаблон из прикрепленных и 

отправьте диспетчеру. В письме укажите, пожалуйста, серьезные объективные причины, 

почему необходимо изменить расписание.  

 

Пример заполнения шаблона для бакалавров 

 
 

Пример заполнения шаблона для магистров 

 
 

 

До 14 августа сотрудники ОПиСУП могут принять во внимание любые изменения расписания по 

первым курсам обучения. В период с 14 по 30 августа запросы об изменении расписания 

приниматься не будут, так как начинается проверка расписания и его публикация. 



После начала семестра возможно изменение аудитории и Ф.И.О. преподавателя при сохранении 

остального расписания. Любое другое изменение требует серьезной причины (например, болезнь 

преподавателя, госпитализация, увольнение) или письма на почту начальника отдела 

планирования и сопровождения учебного процесса Ремденок А.А. aostrichenko@itmo.ru с 

пояснением причины.  
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