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Университет ИТМО приобрел весной 2020 года официальную лицензию 
Zoom на 280 комнат.
Лицензионная версия Zoom отличается от базовой бесплатной 
расширенным функционалом
Ключевые различия:

● Неограниченные по времени конференции вместо 40 минут бесплатной версии

● Запись в облако Zoom

● Участие в качестве альтернативного организатора

● Использование сессионных залов

● Максимальное количество участников конференции расширено от 100 до 300

● Наличие функции перевода и т.д.

Со всеми возможностями можно ознакомиться на сайте компании в Центре справки и поддержки

https://support.zoom.us/hc/ru


Комнаты Университета по назначению были разделены на комнаты подразделений и комнаты 
для проведения занятий по расписанию. 

Доступ к комнатам подразделений имеют только сотрудники подразделения, которому они 
были выделены. Количество комнат варьируется в зависимости от потребностей 
подразделения.

Комнаты для проведения занятий по расписанию доступны для бронирования 
преподавателям университета. 

Создать конференцию в комнатах для занятий по расписанию преподаватель может при 
помощи приложения для занятий в дистанционном формате в личном кабинете ИСУ. 

Также имеется учетная запись Администратора, при помощи прав администратора можно 
менять настройки всех подконтрольных учетных записей, просматривать статистику 
использования комнат



Войти в конференцию через приложение можно двумя способами - как участник и 
как организатор

Зная идентификатор конференции и 
код доступа, вы можете войти как 
участник

Используя логин и пароль, вы 
входите как организатор, Ваши 
права для управления 
конференцией расширены



Зайти в профиль комнаты можно также через сайт компании https://us02web.zoom.us/
На сайте Вам нужен раздел “Войти в систему”. Введите логин и пароль в нужные поля.

https://us02web.zoom.us/


Вам откроется профиль комнаты с бóльшим числом настроек, в том 
числе в профиле можно поменять имя учетной записи, поменять 
пароль, указать контактные данные

В разделе Конференции можно найти все запланированные 
мероприятия под этой учетной записью и посмотреть 
подробную информацию и настройки любой конференции. 

Функция Веб-семинара является платным дополнением, основное 
отличие которого в том, что максимальное количество участников 
может быть расширено до 10 000 и участники присоединяются 
только в режиме для прослушивания. У ИТМО нет закупленных 
лицензий на веб-семинары.



В разделе записи при помощи фильтров можно найти и скачать 
запись конференции за определенную дату, хранящуюся в облаке, 
или увидеть список записей, сохраненных на локальных 
компьютерах
Управлять возможностями конференций можно в разделе 
Настройки. Можно включать или убирать определенные функции, 
данные настройки будут стандартными для любой новой 
конференцииОсновная информация об учетной записи

В отчетах можно найти статистику использования комнаты за 
определенное время, длительность конференции, количество 
участников, время начала и окончания и т.п.



Для получения ссылки в Zoom для проведения занятия по расписанию преподаватель в личном 
кабинете должен зайти в раздел “Образование и наука” → “Занятия в дистанционном формате”



Доступное расписание занятий или экзаменов

Нажмите на кнопку “Провести дистанционно” для нужного занятия

Преподавателю доступны для бронирования занятия на ближайшие 2 недели. Если преподаватель 
забыл заранее забронировать ссылку, то кнопка “провести дистанционно” будет доступна еще 15 
минут после начала пары. Если ссылку не успели создать, то на оставшееся время придется 
воспользоваться комнатой факультета, бесплатной версией зум или другой платформой для 
трансляции.



https://vk.com/video-31480508_456
241917

https://vk.com/video-31480508_456241917
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1. В данном поле можно выбрать способ проведения занятия - в комнате Zoom или, выбрав “Внести 
свою информацию о проведении занятия (промежуточной аттестации)”, можно указать ссылку на 
другую платформу для трансляции

2. Информацию о занятии вместе со ссылкой и кодом доступом можно отправить всем студентам или 
только тем, кто выбрал дистанционный формат обучения

3. Если у Вас идет несколько пар подряд по одному предмету, Вы можете объединить их, тогда система 
выделит вам на две или более пар одну ссылку в одну комнату Zoom, Вам не придется менять 
комнаты после окончания первой пары

Не забудьте 
подтвердить занятие, 
иначе ссылка не будет 
создана



Форма для заполнения при проведении занятия на другой платформе

Выбрана другая система 
проведения

Ссылка при таком выборе 
уйдет только студентам на 
дистанционном формате 
обучения, можно поменять на 
“Всех студентов” (см. 
предыдущий слайд) 

Прикрепите ссылку на свою 
платформу для трансляции в это 
поле

В это поле можно добавить свои комментарии, к 
примеру, требует ли авторизации или кода 
подтверждения выбранная платформа для трансляции 



После подтверждения бронирования подробную информацию можно получить, нажав на 
“подробнее”. Также, преподавателю на почту придет письмо со ссылкой на занятие

Логин и пароль для входа через приложение

Заявку можно удалить, если ссылка не нужна



На почту преподавателя приходит ссылка для организатора, а не для участника. Порой при переходе 
по ссылке Zoom запрашивает логин и пароль, которые можно найти в личном кабинете. Студентам 
приходит письмо со ссылкой для участника и код доступа к конференции.



Помимо преподавателя забронировать занятие для него может руководитель его подразделения 
(т.е. декан факультета) или сотрудник, которому руководитель предоставил доступ. Для этого 
необходимо зайти в приложение «Портфолио подразделения» -> «Выбрать подразделение» -> 
«Занятия в дистанционном формате». Следует выбрать подразделение реализатора дисциплин 
(имеющее учебную нагрузку). 

Новый сотрудник Университета без учетной записи в ИСУ не сможет забронировать ссылку для 
занятия. На то время, пока у преподавателя нет доступа к ИСУ, можно воспользоваться 
свободной комнатой факультета или обратиться к сотруднику отдела Планирования и 
Сопровождения учебного процесса (ОПиСУП), ответственному за комнаты Zoom, для 
предоставления ссылки.  



Если Вам необходимо провести дополнительное занятие, консультацию или мероприятие, а 
комнаты Вашего подразделения заняты, то Вы можете воспользоваться новой функцией 
бронирования Zoom комнат для мероприятий.
Зайдите в ИСУ в приложение Бронирование помещений, в разделе Мои заявки нажмите на кнопку 

«Создать заявку» в верхнем правом углу.



Вам откроется карточка заявки для заполнения. В поле «Центр или аудиторный фонд», есть возможность выбрать 
строку «Виртуальные аудитории zoom». После чего Вы можете также выбрать дату, свободную комнату и указать 
продолжительность и периодичность мероприятия. После обработки заявки Вы получите уведомление на почту. 
Найти логин, пароль и ссылку можно внутри заявки после утверждения. Ссылка для периодических мероприятий 
одна на все дни. Заявку можно подать за 3 дня до события.



Обращаем Ваше внимание - логины и пароли от комнат, 
полученные вместе со ссылками от ОПиСУП, а также 

логины и пароли, полученные при бронировании 
занятий по расписанию через ИСУ, можно 

использовать только на запрошенное время. Просим 
Вас не планировать в данных комнатах конференции 

самостоятельно во избежание накладок!

Благодарим за понимание!


